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昆明钢铁集团有限责任公司 

云南云宏钛科技有限公司 

职业经理人岗位说明书 

——总经理 

一、岗位信息 

部门名称 —— 二级机构 —— 

岗位名称 总经理 岗位序列 —— 

编写人  版本号  

审核人  生效时间  

二、岗位职责 

序号 职能模块 主要活动 

1 日常经营管理 

 执行公司有关章程及董事会决议，对董事会

负责并报告工作。 

 主持公司的生产经营管理工作，对企业环境

与职业健康安全工作和经营效益全面负责；对企

业的生产经营和投资等重大事项提交董事会进

行研究和决策；组织实施董事会会议决定。 

 选聘、任免除应由董事会聘任或者解聘以外

的管理人员等。负责公司管理人员的录用、考核、

奖惩、晋升等。 

 负责拟定公司内部管理机构设置方案；拟定

公司的基本管理制度；制定公司的具体规章。 

 提请董事会聘任或者解聘公司经营班子其他

成员。 

 根据董事会的意见，在工资总额内，确定公

司员工的工资收入和分配方案。 

 经董事会授权，代表公司对外签署合同和协

议，并处理公司有关的经营管理对外事务。 

 根据董事会或监事会的要求，向董事会或监

事会报告公司重大合同的签订、执行情况、资金

的运用和盈亏情况。 
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2 其他  董事会交办的其他事项。 

三、工作关系 

内部关系 

直接上级  董事长。 

直接下级  其他班子成员。 

关联部门  公司各部门。 

外部关系  外部合作单位。 

四、任职资格 

学历及工作

经验要求 
 大学及以上，钛金属行业生产经营管理 5年以上经验 

专业要求  金属冶炼、经营、财会 

从业资格 

/职称 
 会计师、工程师 

知识技能 

要求 
 沟通能力、协调能力、战略宣传能力强 

其它   

 

任职者 

签字 
 日期  

直接上级 

签字 
 日期  

 


